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Protocolo clases virtuales 

 Todos los artículos de este protocolo deben ser respetados para poder participar en las 
clases: El documento debe ser firmado y devuelto al asistente de educación del nivel. 

 
LAS REGLAS DE UNA CLASE VIRTUAL SON LAS MISMAS QUE LAS REGLAS DEL SALÓN DE CLASE ESCRITAS EN EL 

REGLAMENTO INTERNO DEL COLEGIO JULIO VERNE. 

1. La clase es un lugar de enseñanza: los padres o hermanos no deben estar presentes y sólo pueden 

intervenir a petición del profesor.   

2. En el contexto del hogar, el alumno debe ser colocado en un lugar tranquilo, lejos del ruido y la agitación. 

3. El vestido debe ser apropiado. 

4. La postura frente a la pantalla debe ser la misma que la del alumno en el escritorio: tranquila, 

concentrada. No se juega. No nos ponemos de pie en todo momento. Escuchamos al maestro y las 

instrucciones. 

5. No bebemos ni comemos durante una clase a distancia. 

6. Las groserías, las palabras o actitudes inapropiadas no son aceptadas y pueden ser objeto de exclusión.  

7. El respeto por las opiniones y el laicismo se aplica de la misma manera que dentro del Colegio Julio Verne. 

8. Se requieren reglas de comunicación positiva: esperar el turno, levantar la mano, escuchar antes de 

responder, no monopolizar la atención, respetar el habla de los demás… 

LAS REGLAS DE UNA CLASE VIRTUAL OBEDECEN A LA LEY DE HERRAMIENTAS DIGITALES Y DE INTERNET. 

1. La licencia PRO Zoom es una herramienta comprada por el establecimiento y configurada para un uso 

seguro que no debe ser desviada: está prohibido hacer capturas de pantalla, fotos o grabar contenidos.  

Se prohíbe cualquier difusión de imágenes o audio en las redes sociales y puede ser objeto de una 

denuncia. 

2. Está estrictamente prohibido comunicar el enlace o los códigos de un “encuentro zoom” a otra persona: 

sólo el alumno invitado puede participar. Cuando entre en la clase virtual debe ser identificado por su 

NOMBRE y ser visible en la pantalla. (Equipado con una cámara). 

3. Un alumno o sus padres nunca deben divulgar en la red ZOOM ninguna información personal, ni la de 

un compañero de clase (apellido, dirección, número de teléfono).  

4. Se recomienda que el alumno use audífonos para bloquear el ruido ambiental y disfrutar mejor de la 

clase. 
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FORMULARIO DE COMPROMISO 

 

Durante el período de acceso definido por la dirección del establecimiento, la utilización 

de la plataforma de clase en línea Zoom por parte del personal docente y de educación 

del Colegio Julio Verne se realiza en un contexto exclusivamente profesional, respetando 

las normas jurídicas vigentes relativas a la protección de los datos personales, la 

confidencialidad de la información intercambiada y el derecho a la imagen.  

Los usuarios del Colegio Julio Verne, alumnos y padres, se comprometen a actuar con la 

máxima atención hacia el respeto de la vida privada, en lo que se refiere a la utilización de 

los datos, vídeos e imágenes puestos en línea en este contexto.  

Son personalmente responsables en caso de daños causados por un uso inapropiado, 

comercial o de cualquier otro tipo que no sea exclusivamente de carácter educativo, según 

lo determine el Colegio. 

 

He leído el PROTOCOLO ZOOM y el artículo legal sobre protección de datos y privacidad. 

Me comprometo a respetar las condiciones de uso de la herramienta ZOOM en el 

contexto de las clases virtuales a distancia. 

Guatemala,…………………………………………. de 2020 

ENCARGADOS DE: 

APELLIDOS NOMBRES CLASE: …………………………………………………………………………………… 

 

FIRMA DE LOS ENCARGADOS: 

 

FIRMA DEL ALUMNO: 
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Charte classes virtuelles 

Tous les articles de cette charte doivent être respectés pour participer aux classes virtuelles :  
Le document doit être signé et retourné à l’assistant d’éducation du niveau. 

 
LES REGLES D’UNE CLASSE VIRTUELLE SONT LES MEMES QUE LES REGLES DE LA CLASSE INSCRITES DANS LE 

REGLEMENT INTERIEUR DU LYCEE JULES VERNE 

1. La classe est un lieu d’enseignement : les parents ou les frères et sœurs ne sont pas présents et ne 
peuvent intervenir. 

2. Dans le contexte de la maison, l’élève doit être placé dans un endroit calme, devant un bureau ou une 
table et à l’abri du bruit. 
 

3. La tenue vestimentaire doit être correcte. 

4. La posture devant l’écran doit être identique à celle de l’élève à sa table : calme et concentré.  
5. On ne boit pas, on ne mange pas pendant une classe virtuelle. 

6. L’impolitesse, les mots ou les attitudes déplacées ne sont pas acceptés et peuvent faire l’objet d’une 

punition ou d’une sanction.  

7. Le respect des opinions et de la laïcité s’applique de la même manière qu’au sein du lycée Jules Verne. 

8. Les règles de parole et de communication positive sont exigées : attendre son tour, lever la main, écouter 

avant de répondre, ne pas monopoliser l’attention, respecter le discours d’autrui… 

 
LES REGLES D’UNE CLASSE VIRTUELLE OBEISSENT A LA LOI DES OUTILS NUMERIQUES ET INTERNET 

1. La licence PRO Zoom est un outil acheté par l’établissement et paramétré pour un usage sécurisé qui ne 

doit pas être détourné : il est interdit de faire des captures d´écran, de prendre des photos ou 

d’enregistrer les contenus.  Toute diffusion d’images ou d’audio sur les réseaux sociaux est prohibée et 

peut faire l’objet d’une plainte. 

2. Il est strictement interdit de communiquer le lien ou les codes d’une classe zoom à une autre personne : 

seul l’élève invité est autorisé à participer. Lorsqu’il entre dans la classe zoom il doit être identifié à son 

NOM PRENOM et être visible à l’écran. (Équipé d’une caméra). 

3. Un élève ne doit jamais divulguer sur les classes virtuelles des informations personnelles, ni celles d’un 

camarade (nom de famille, adresse, numéro de téléphone, etc…)  

4. Il est recommandé que l’élève utilise des écouteurs pour pouvoir bloquer les bruits environnementaux 

et mieux profiter de la classe. 
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FORMULAIRE D’ENGAGEMENT 

 

Durant la période d’accès définie par la direction de l’établissement, l’utilisation de la 

plateforme Zoom de classes en ligne par le personnel d’enseignement et d’éducation du 

Lycée Jules Verne s’inscrit dans un cadre exclusivement professionnel, respectant les 

règles de droit en vigueur relatives à la protection des données personnelles, à la 

confidentialité des informations échangées et au droit à l’image.  

Les usagers du Lycée Jules Verne, élèves et parents, s’engagent à agir avec la plus grande 

précaution quant au respect de la vie privée, au regard de l’utilisation des données, vidéos 

et images mises en ligne dans ce cadre.  

Ils engagent leur responsabilité personnelle en cas de préjudice causé par un usage 

inapproprié, commercial ou tout autre usage ne revêtant pas le caractère exclusivement 

éducatif fixé par l’Établissement. 

 

J’ai pris connaissance de la CHARTE et de l’article juridique sur la protection des données 

et du respect de la vie privée. 

Je m’engage à respecter les conditions d’usage de l’outil ZOOM dans le cadre des classes 

virtuelles à distance. 

Guatemala, le ………………………………………….2020 

RESPONSABLES DE : 

NOM PRENOM CLASSE : …………………………………………………………………………………… 

 

SIGNATURE DES RESPONSABLES : 

 

SIGNATURE DE L’ELEVE : 

 

 

 

 

 

 

  

 


